
Smernica

pre postup zadfuvania zikaziek s predpokladanou
hodnotou niZ5ou ako podlimitn6 zilltazky.



PREAMBULA

Starostka obce Bohel'ov v s0lade so z6konom SNR d. 369 / 1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskor5ich predpisov vyd6va lnternli predpis- Smernicu pre zadSvaniazlkazieks predpokladanou
hodnotou ni25ou ako podlimitn6 z6kazky (d'alej len ,,smernica',) Obce Bohel,ov:

casi I

0voonE usrANovENlA

sl
Udel vydania smernice

1) Obec Bohel'ov je podl'a $ 6 ods. 1 plsm. b) z6kona e . 25t2006 o verejnom obstar6vani verejnfm
obstar6vatel'om a pri zadAvani zAkaziek postupuje v zmysle jednotlivlich ustanovenl ZAkona o verejnom
obstar6vani.
2)Verejnfm obstar5vanim sti postupy podl'a Z6kona o verejnom obstar5vani, ktonim sa zad6vajri
zakazky na dodanie tovaru, zAkazky na uskuto6nenie stavebnfch pr5c, zikazky na poskytnutie iluZieb a
s[t'aZ nSvrhov.
Zdkon d'.2512006 Z. z. o verejnom obstar5vani a o zmene a doplneni niektonich z6konov v zneni
neskorSich predpisov (d'alej len ,,ZAkon o verejnom obstar5vanl") upravuje pravidl6 postupu verejn6ho
obstar6vania pri zad6vanl nadlimitnfch a podlimitnyich zAkaziek.
3) Dna 1.7.2013 nadobrlda [dinnost novela e.9512013 ZAkona e. 25I2OOO Z.z. o verejnom obstar6van[.
Na z6klade tejto novely z1kona sa meni kategoriz6cia a limity zAkaziek a procesn6 povinnostiverejn6ho
obstar6vatel' a pri zadAvani z{kaziek.
4) Na z6klade toho obec vypracovala smernicu o postupe zad5vania zfukaziek s predpokladanou
hodnotou niZSou ako podlimitn6 zlkazky platn6 pre Obec Bohel'ov.
Ciel'om tejto smernice je vytvorif r6mec pre jednotnf, efektivny a hospod5rny postup pri zad6vani
zAkaziek s predpokladanou hodnotou ni25ou ako podlimitn6z1kazky.

s2
Finan6n6 limity pred pokladanej hod noty zilkaziek

1)Vzmysle ZAkona o verejnom obstar6vani sazAkazky delia na nadlimitn6 a podlimitn6 a proces
ich zad5vania je rieSenf z5konom.

2) Nadlimitn6 zdkazka ie z1kazka, ktorej predpokladan6 hodnota je.rovnd alebo vy5Sia ako finan6n! limit,
ustanovenf vSeobecne zdvdznym pr5vnym predpisom, ktoni vyd5 Urad pre verejn6 obstar6vanie.

3) Podlimitnou zdkazkou je zAkazka, ktorej predpokladand hodnota v priebehu kalend5rneho roka alebo
podas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzalvAra na dlh5ie obdobie ako jeden kalend6rny rok ni25ia ako
finan6nf limit nadlimitnq zakazky a ide o z1kazku

a) na dodanie tovaru beZne dostupn6ho na trhu, okrem potravin, uskutodnenie stavebnlich prdc
alebo poskytnutie sluZby beine dostupnfch na trhu a jej predpokladan6 hodnota je rovndr alebo
vy5Sia ako 1. 000,00€,

b) ktor6 nie je zAkazkou podl'a pismena a) a jej predpokladand hodnota je

ba) rovn6 alebo vyS5ia ako 20. 000,00 €, ak ide o z1kazku na dodanie tovaru, okrem potravln,
alebo o z1kazku na poskytnutie sluZby alebo

bb) rovn6 alebo vySSia ako 30.000,00 €, ak ide o zAkazku na uskuto6nenie stavebnlch pr6c,



c) na dodanie tovaru, ktonim s0 potraviny, ak predpokladan6 hodnota zAkazky je rovn6 alebo vySSia

ako 40.000,00 €.

4) predpokladan6 hodnota zAkazky na ridely zAkona o verejnom obstar6vani a tejto smernice sa urduje

ako cena bez DPH

cesi il

vSEoBEcNE ustaNoverule

s3

Proces zadivania zAkaziek s predpokladanou hodnotou
nii5ou ako Podlimitn| zAkazkY

1) proces zaddrvanie zilkazieks predpokladanou hodnotou do 'l 000 EUR priobstarAvanitovarov, sluZieb

a pr6ca potravin s predpokladanou hodnotou do 40 000 EUR postupuje verejnli obstar6vatel' priamym

zadanim'tak, aby vynalo2en6 n6klady na obstaranie predmetu zAkazky boli efektivne a primerane jeho

kvalite a cene.

2) Proces zaddrvania z1kaziek s predpokladanou hodnotou:

a) od 1 000 EUR - 20 OOO EUR, ak ide o zilkazku na dodanie tovaru (okrem potravin) alebo o

z1kazku na PoskYtnutie slu2bY,

b) od ,t O0O EUR - 30 OOO EUR, ak ide o zAkazku na uskutocnenie stavebnfch pr6c,

sa riadi postupom prieskumu trhu podta odsekov 3) aZ 4):

3) prieskum trhu sa vykon6 tak, 2e obec v zmysle zAkona o verejnom obstar6vani $ 9, ods. 9 zverejni v

piofile na internetovejstr6nke obce zad6vanie takejto zbkazky najmenej tri pracovn6 dni pred jej zadanim,

ak je verejnli obstar6vatel'v casovej tiesni z d6vodu mimoriadnej udalosti nesp6sobenej verejnfm
obstar5vatel'om, ktorri nemohol predvidat tak v deh jej zadania.

4)Vfzvu na predlo2enie cenovej ponuky za5le minim6lne trom potenci6lnym uch6dza6om. Vyhodnotenie

prieikumu trhu bude uveden6 v tladive ZAznam z prieskumu trhu (priloha d.2).

s4
P ravi d 16 vf po6tu pred poklad a nej h od noty zAkazky

1) predpokladan6 hodnot a zAkazky na ridely tohto z6kona sa ur6uje ako cena bez dane z pridanej

hodnoty. Predpokladan6 hodnota zAkazky musi vych6dzat z ceny, za ktor0 sa obvykle pred6va rovnakf

alebo porovnatel'n1i predmet z1kazky v dase zatalia postupu zadlvania zAkazky.

s5

Vfber uch6dzada a od6vodnenie vfberu fspeSn6ho uchidza6a prizAkazk1ch s predpokladanou
hodnotou ni25ou ako pod limitni zAkazka.

1)Vybranli uchAdzad musi byt'opr6vnenf dod6vat, resp. poskytovaf predmet obstar6vania.

2) Sp6sobom na preuk6zanie opr6vnenia je aktu6lny rnipis z obchodn6ho alebo Zivnostensk6ho registra

aiebo potvrdenie o zapfsaniv prislu5nom profesijnom zoznam (postaduje aj neoveren6 fotok6pia lebo

vfpis z internetovej stianry napr. www.orsr.sk, www.zrsr.sk, prislu5n6 profesijn5 alebo stavovsk6 komora

alebo zdru2enie).



3) Vybranyi uch6dzad nesmie mat'evidovanO zAvdzky po lehote splatnosti vodi obstar6vatel'ovi.

a) Verejn! obstar6vatel'vyhodnocuje ponuky na zdklade krit5ril na vyhodnotenie pon(k.

5) Ponuky sa vyhodnocujrl (podfa S 35, 24k.2512006 Z.z.) na z6klade:
a) ekonomicky najvyihodnej5ej ponuky alebo,
b) najniZ5ej ceny.

6) Ak sa ponuky vyhodnocujri na z6klade ekonomicky najvfhodnej5ej ponuky, verejn! obstar6vatel' urdi
jednotlive krit6ri6 s0visiace s predmetom zAkazky a pravidl6 uplatnenia krit6rii, ktonimi zabezpedi
kvalitatfvne rozliSenie splnenia.jednotlivlich kriteril. Krit6riom na vyhodnotenie pon[k podl'a ods.6 $ 35
2ek.2512006 Z.z. nesmie byt dlZka zAruky, podiel subdod6vok a lehota splatnosti fakt0r.

s6

Uzatvorenie zmluvy, resp. vystavenie objednivky

1)Za obec uzalv{ra zmluvu Statut6rny z6stupca - starosta obce.
2)Zaobec vystavuje objedn6vku zodpovednf pracovnik obecn6ho (radu.

s7

Evidencia - Statistika

1) DokumentAciazozadAvaniazAkaziek s predpokladanou hodnotou ni25ou ako podlimitn6
zAkazky sa eviduje a uchov6va po dobu 5 rokov po uzatvorenizmluvy.

2) S0dastou dokument6cie s0 v5etky doklady a podklady pre zadanie z{kazky, napr. vyzvy na
predloZenie ponuky, zAznamy z rokovani, zAznamy z vyhodnotenia ponUk, zmluva, resp. objedn6vka a
pod.

3) Obec vytvori na svojej internetovej str6nke sekciu ,,verejn6 obstar6vanie", na ktorej bude
zverej riovat v'! zvy a vy hod noten ia verej nlch obstar6van i,

4) Obec vytvori na svojej internetovej str6nke profil v zmysle $ 9, ods.9 ZAkona o verejnom
obstar6vani.

s8

Elektronicki aukcia

1) Obec prizad6vani zAkaziek s predpokladanou hodnotou ni2Sou ako podlimitn6zAkazky m62e
vyu2it' elektron ickri aukciu.

se

Komisia

1) Obec, nie je povinni na vyhodnotenie pon0k pri zad6vanI zAkaziek s predpokladanou hodnotou
niZ5ou ako podlimitnd zikazky v sflade s ust. $ 40 zAkona o verejnom obstar6vani zriadif
vyhodnocovaciu komisiu.



s10

RozpodtY - limitY

1) Obec postupuje pri obstar6vanitovarov, sluZieb, n6vrhov a pr6c podl'a CPV k6dov,

schv6len6ho rozpodtu mesta na prislu5ni kalenddrny rok a v s0lade s limitmi v $ 2.

s 11

Nen6vratn6 finandn6 PrisPevkY

1) Postup verejneho obstar6vania v pripade projektov, na ktor6 boliz[skan6 nen5vratn6 finandn6

prispevky musi prebiehat'v srllade so Z6konom o verejnom obstar6vani a podl'a metodiky, pokynov
poskytovateta NFP. V prfpade, 2e poskytovatel nem6 ur6en0 metodiku, postupuje sa podl'a tejto internej

smernice.

s12

Zad6vanie zAkazieks predpokladanou hodnotou niZ5ou ako podlimitn6 zAkazky, pri ktonfch nie je
potrebn6 vykonivat' viber dod6vatel'a prieskumom trhu.

1) Verejnf obstar5vatel' vymedzuje vecnf okruh obstar5vani pri zad6vani zAkaziek s

predpokladanou hodnotou niZ5ou ako podlimitn6 zikazky, pri ktonich nie je potrebn6 vyberat dod6vatel'a

prostrednictvom prieskumu trhu:
- sluZobne cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluZba a ine),
- pren6jom priestorov(konferencie, Skolenia( a ubytovanie 0dastnikov podujati,
- pr5vne, poradensk6, auditorsk6, ti6tovn6 a poistovacie sluZby,
- prepravn6, Spedit6rske a kuri6rske sluZby,
- zabezpetenie elektrickej energie, plynu, vody,
- telekomunikadn6 slu2bY,
- sluZby pri 0dr2be informadn6ho syst6mu,
- slu2by spojene s protipo2iarnou ochranou,
- reklamn6 sluZby a prezent6cie v dennlkoch,
- prekladatel'sk6 sluZbY,
- vfdavky na reprezenta6n6 00elY,

- Skolenia, kurzy, semin6re,
- kult(rne a spolodensk6 akcie,
- slu2by sfvisiace so zabezpedenim a prev6dzkou elektronick6ho auk6n6ho syst6mu,
- slu2by s(visiace s vypracovanim a predkladanim Ziadosti o poskytnutie nen6vratnyich

finandnyich prostriedkov.

b. tovary
- pohonn6 hmoty, maziv6, oleje a Speci6lne kvapaliny do dopravnfch prostriedkov,
- tovary pre zabezpedenie pripravy stravy v Skolskich jed6lfrach'

- vecn6 a kvetinov6 dary pri uvitani do Zivota a Zivotnfch jubile6ch, vence a kvetiny pri pohreboch,

- stravn6 listky.

c. stavebn6 prAce
- doplfruj[ce stavebn6 pr6ce alebo sluZby nezahrnut6 do p6vodnej zmluvy, ktonich potreba

vyplynula dodatodne z nepredvidatel'nfch okolnosti, azAkazka sa zad6va p6vodn6mu doddrvatel'ovi, ktoni
p6vodnI zmluvu realizuje a celkov6 hodnota stavebnfch pr5c alebo sluZieb nepresiahne 20 % hodnoty

p6vodnej zmluvy, ak doplfrujrice stavebn6 prAce alebo slu2by s0 nevyhnutn6 na plnenie p6vodnej zmluvy

a nie s0 technicky alebo ekonomicky oddelitel'n6 od p6vodn6ho plnenia zmluvy bez toho, aby to

verejn6mu obstar6vatel'ovi nespOsobilo neprimeran6 taZkosti alebo s0 technicky alebo ekonomicky

oddelitel'ne od p6vodn6ho plnenia zrhluvy, ale s0 nevyhnutn6 na splnenie p6vodnej zmluvy,



- tovar, sluZby, stavebn6 pr5ce, ktor6 z technicklch d6vodov, umeleckfch ddvodov alebo z
dOvodov vyplfvaj[cich z vihradnfch priv m02e poskytn0f len ur6itf dod5vatel.

d. pri zad5vani zAkazky z d6vodu mimoriadnej udalosti- havdria, 2iveln6 pohroma.

V pripade zabezpeCovania odstr6nenia havSrii, ktor6 majri za n6sledok Skody na majetku obce , je
potrebn6 zabezpedif tovary, slu2by alebo stavebn6 pr6ce u dasovo najbliZ5ie dostupn6ho dod6vatela k
miestu potreby, priCom zodpovednf zamestnanec vyhotovi krAtky zApis.

2(Pisomne zd6vodnenie priameho zadania, podpisane starostom obce je s06asfou dokument6cie zo
zadAvania zAkazky s nizkou hodnotou.

6asi m

zAveneCruE a znuSOVACIE USTANOVENTA

1. Tento internyi predpis je zAviizn'! pre vSetkfch zamestnancov obecn6ho 0radu.
2. Tento internf predpis bol schvAlenf na zasadnuti Obecn6ho zastupitel'stva dria 14.02.2014

a nadob0da 06innosf diom nasledujricom po dnijeho zverejnenia.

V Bohelove dfia 13.02.2014 tt i* =fil^-\M5ria Kizm6rov6
starostka obce



Priloha 6. 1

ZTeoANKA
na zadanie zAkaky podta zfikona C. 2512006 o veroinom obstarlvani v zneni neskor$ich predpisov

Ndzov zilkazky (predmetu obstardvania):

Opis z6kazky;

Termln obhliadky miesta dodania zflkazky:

Na akf dobu m6 byf zmluva uzavret6:

PredpokladanS hodnota (bez DPH):

Polo2ka rozpoitu, z ktorej ma byt zAkazka hraden6:

Lehoty pre dodanie:

Predklad6:

Schv6lil:

Diia:

Prilohy:
(napr. ufkaz-vfmer, u.ikresov6 dokument6cia a pod.)



Priloha 6. 2

Zlznam z prieskumu trhu

Nizov predmetu obstarivania:

Druh predmetu obstar6vania (tovar, sluZba, pr6ca):.........

Zaslanie Ziadosti o cenov0 ponuku dfr a:.............

Lehota na predloZenie cenovej ponuky:
Nizov Cenovi informicia Ditum dorudenia cenovej Splnenie podmienok
ziujemcu v € s DPH na ziklade ponuky 06asti

prieskumu trhu

Vybratf zaujemca na z6klade: ...............

Zd6vodnenie (v pripade nevybratia najniZ5ej cenovej inform6cie, pripadne menSieho
po6tu pon0k): najni25ia cenova ponuka.

Prieskum trhu vykonal:

S u.iberom s(hlasi:

V Bohelove, dfra:

Schv6lil:- Dfra:
Mdria KAmrOrovA
starostka obce


