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el6nok I
Uvodn6 ustanovenia

1/ Smernica o vykon6vani predbeZnej finandnej kontroly upravuje v {lafe so z6konom

E. 50212001 z. z. o finandnej kontrole a vnftornom audite a o zmene a doplneni niektor'.ich

z6konov (d'alej len z6kon o finandnej kontrole) zhkladnd principy vykon6vania predbeZnej

finandnej kontroly v podmienkach obce Bohefov'

2/ Smernica riadi azaiezpetuje komplexn;f syst6m finandn6ho riadenia, zabezpeluiriceho

dodrZiavanie vseobecne-zilvazngfch pr6vnych predpisov adodrZiavanie hospodSrnosti,

efektivnosti, ridinnosti a ridelnosti pri hospod6reni s verejnlimi prostriedkami'

il6nok 2
Zdkladnd Pojmy

1. Finandna operScia je prijem alebo pouZitie verejn;fch prostriedkov v hotovosti alebo

bezhotovostne, pr6vny rikon alebo inf irkon majetkovej povahy'
pr6vny rikon je prejav ,ot. ,-"*iuci najmii k vzniku, zmene alebo z6niku tych pr6v alebo

povinnosti, ktor6 pr'avne predpisy t tuf.y^to prejavom spLijajri' Pr6vnym irkonom je napriklad

oznilmenie o vyhl6seni met6dy verejne-ho obitaiavania alebo vstupu do ziuazktt (uzatvorenie

zmluvy, dohody, objedn6vky, cestovny pikaz, potvrdenie dodacieho listu), na ziklade

ktor6ho sa uskutodni vydavok verejndho rozpodtu'

Inlfm rikonorn ,nupttor.l pouulry je fkon, ktorf m6 dopad na evidenciu o majetku

orgarizircie i napr. ,yrudb'n*ie a tit<via6cia majetku, niihrada skody, pohl'ad6vky' presun

majetku atd'.).

2.Verejn6 prostriedky sri finandnd prostriedky St6tneho rozpodtu, Eur6pskej rinie a in6

pror,rilaty zo za1aridia na financovanie projektov na z1klade medziniirodnlfch zmlfv'

ktorymi je Slovensk6 republika viazan| u r mtry-i hospodaria pr6vnick6 osoby verejnej

spr6vy.

3.Hospoddrnost' je minimalizovanie nAkladov na vykonanie dinnosti alebo obstaranie tovarov,

pt6casluZiebprizachovaniichprimeranejfrovneakvality.

4. Efektivnost' je maximalizovanie vfsledkov dinnosti vo vzt'ahu k disponibilnim verejnlirn

prostriedkom.

5. Udinnost je vztah medzi pl6novanlim a skutodn;im vfsledkom dinnosti vzhl'adom na

pouZit6 verejnd ProstriedkY.

6. Udelnost je vztah medzi urdenym

ridelom pouZitia.

tdelom pouZitia verejnych prostriedkov a skutodn;frn
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Cl6nok 3

PredbeZn6 finandn6 kontrola

l. predbeZnou finandnou kontrolou overuje obec kaLdttpripravovanri finandnil oper6ciu.

2. Zamestnanci zodpovedni za vykonitvanie predbeZnej finandnej kontroly overujri srilad

pripravovanej finandnej oPer6cie

a) so schv6lenym rozPodtom,
b) s osobitnimi predpismi, napr. z6konom d- 52312004 Z. z' o rozpodtovych pravidl6ch'- 

zSkonom t,. iStZOOe Z. z. o verejnom obstariivani a pod',

c) s uzatvoren;fmi zmluvami,
d-) s internlimi rozhodnutiami organu verejnej spr6vy,

ej s d'a15imi pr6vnymi predpismi, resp. pokynmi a smernicami

3. PredbeZn6 finandn6 kontrola prebieha v dvoch finach:

a)f6za.pripravnf-predvstupomdoziv.dzku/pohl,ad6vky,
overuje sa:

- finandn6 krYtie v rozPodte,

- dodrZanie principovverejndho obstar6vania,

- dodrZanie z6konnych podmienok pri tzatvirarizmluvnych vilahov,pri tvorbe

rozhodnutia a Pod.
- dodrZiavanie osobitnjch predpisov priuzatvirani zmluvnychvztahov lzmluvne

zabezpe1enie finandnej operacie /srilad objedn6vky a zmluvy so vSeobecne zbvdznymr

pr6vny mi predpi smi upravuj ric i mi zhv azkov 6 v d ahy l,

predbeZn6 finanini kontrola sa v pripravnejfhzezameriava na oblast' plAnovania,

rozpodtovania, verejn6ho obstar6vani a,izatvbrarria zmluvnlich vzt'ahov. Ide o finandn6

oper6cie ako napr. iystavenie objednivky, uzatvorenie zmluvy, vystavenie cestovn6ho

prikazu a n6vrhu na sluZobnri cestu'

b'1fin2_- realizaini - pred lihradou vydavku/ pred prijatim platby,

overuje sa:

- u..n6 plnenie zmluvnfch vzt'ahov - preberanie plneni od dod6vateta /kontrola plnenia

podlia zmluvY/obj edn6vkY/,
- dodrZiavanii ra1Lifch iodmienok vedenia ridtovnictva, evidencie a spr6vy majetku,

fdtovn6 PredPisY a Pod.
- dodrZiavanie^rozpodtovej klasifikacie prijmov a vfdavkov,

- in6 odborn6 dinnbsti podla charakteru finandnej oper6cie.

predbeZn6 f,rnandn6 kontrola v realiza(nej f|ze sa uskutodfiuje pred samotnym

uskutodnenim finandnej oper6cie formou prijmu alebo vfdavku finandnych- prostriedkov v

hotovosti alebo bezhoiorortr. a je zamirini na oblast' plnenia na zhklade uzatvorenych

zmlil, resp. inych rikonov majetkovej povahy, ridtovnictva, vykaznictva a spr6vy majetku

a inlich odbomjch dinnosti podl'a charakteru finandnej oper6cie.
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4. predbeZnri finandili kontrolu vykon6vajri : starosta obce a zamestnanec Obecn6ho

riradu podfa charakteru finandnej oper6cie, ktorf m6 trito dinnost' pisomne zaznamenani

v opise pracovnych dinnosti.

5. predbeZnir finandnir kontrolu nesmie vykon5vat' zamestnanec kontrolndho org6nu,

vnritorny auditor a vlidny auditor okrem vedircich zamestnancov pri plneni riloh srivisiacich s

vykoniivanim ich funkcie.

6. Vykonanie predbeZnej finandnej kontroly potvrdzujri zodpovedni zamestnanci na doklade

srivisiacom , piip.uroranou finandnou oper6ciou podpisom, uvedenim d6tumu jej vykonania

a vyjadrenim, di pripravovan6 finandn6 operScia je alebo nie je v srilade s

a) rozpodtom obce,

b) osobitnYmi PredPismi,
c) uzatvorenymi zmluvami,
d-) rozhodnutiami vydan;fmi na ziklade osobitnych predpisov a

ej internymi aktmi riadenia o hospodareni s verejn;imi prostriedkami'

7. Finanin6 oper6cie nemoZno vykonat' alebo v nich pokraiovaf bez ich overenia

predbeinou finaninou kontrolou.

g. Zodpovedny zamestnanec vykon6vajirci predbeZnri finandnri kontrolu nesmie

pokradovat" v realizfrcii finandnej op"i6.i., ak pri vykone predbeZnej finandnej kontroly zisti,

Ze finandn6 oper6cie nie je 
" 

rritua" so skutodnost'ami, ktor6 overuje/overoval. Ak zisti

z1vaLnd nedosiatky, je povinny vyhotovit' strudny pisomny ziznawr, v ktorom uvedie zisten6

skutodnosti a Uezoaltaar" pr"atoZ i zdznam prislu5n6mu vedfcemu zamestnancovi org6nu

verejnej spr6vY./vid' . Pril. d. 4l

g. Z1vainymnedostatkom pri vykon6vani predbeZnej finandnej kontroly je najmii:

a) nesrilad s rozPodtom,

b) nesrilad s vykonanfm verejnliT n obstariivanim,

cj nesrilad s dialsim pi6rny* predpisom alebo intern;im aktom riadenia,

d-) zistenie, Ze navrhovana finandnd opericiaje nehospodirma, neefektivna, neirdinn6

alebo nerideln6.

il6nok 4

ZSverednd ustanovenia

l. Smernic a je zi|dzn6 pre vsetklfch zamestnancov Obce Bohel'ov'

2. T6to smernica bola schv6len6 na zasadnuti Obecn6ho zastupitellstva dfia 04.07.2014

uznesenim dislo 5 -XI./ 2014 anadobrida platnost' a ridinnost'o d 04.07 .201 4'

3. Df,om tidinnosti tejto smernice sa ,rrsi Int *6 smernica (,. 112007 o finandnom riadeni

a finandnej kontrole zo dia27.02.2007

v Bohellove dna 26.06.2014
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Prflohy:

L Podpisovd vzory zamestnancov na vfkon predbeZnej finandnej kontroly

2. Overovan6 finandn6 oper6cie podl'a zamestnancov

3. Y zor odtladky pediatky

4. Spr6va zpredbefuiej finandne kontroly

5. Vzor tladiv: 5. I . PredbeZn6 finandn6 kontrola k fakture odberatel'sk6/dod6vatel'sk6.

5.2. PredbeZn6 finandnd kontrola k pokladne'

5.3. PredbeZn6 finandn6 kontrola k objedn6vkam, platobndmu poukazu.

5.4. Predbein|finandn6 kontrola k NZ, KZ,MZ a pod.

5.5. PredbeZn6 finandn6 kontrola k rozhodnutiam DzI'{, TKO, a pod.

5.6. PredbeZn6 finandn6 kontrola - protokol azaradeni a vyradeni majetku.

5. 7. Predbe ini finafin5 kontrola -pracovn6 zmluvy

5.8. PredbeZn6 finandn6 kontrola k oznilmeniu o qf5ke azloleni funkdn6ho platu

5.9. PredbeZn6 finandn6 kontrola - k rekapitul6cii miezd, k vyradovaniu

a likvid6cii majetku, nrihrad6m Skody, presunu majetku a pod.
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Priloha i. I

Pobisovi vzon



Priloha d.2

Overovan6 finanin6 operrf, cie podl'a zmestnancov:

M6ria K6zm6rov6o starostka obce

overuje:
- overuje a schvafuje predkladanie objednavok, anhiv a dohdd jednotliwm dod6vatefom,

uzatv-orenie a unenu zmluvn6ho vzfahu,

- opodstatnenost' ibezpedovanraaiadarrychpr6c, tovmov a sluZieb, na zdklade doho

vystavuj" oUjlaoa"ryv sulade so v5eotecie zi'arurymi pr6vnymi predpismi'

- cestovn;i Pnkaz,
- irhradu.rrf"*i"fr z1viizkovychplneni nazikladedod6vatel'skfch faktur a zmhiv,

- vecn6 a frnarreoe plnenie dodivanfch a vykonanfch pric, towarov a sluZieb zo strany

jednotlivfch dodivatefov, vypljvajricich zo znluvnfch vzfahov,

- ptil-on6 a qidavkov6 pokladnidn6 doklady'

- uhrady prediavkov ou reHua" anluvnfch poisteni /daiovfch a odvodoqich povinnosti/,

- dodrZiavanie-iozportu a derpanie qidavkovpodfl ro4oetovej -la1ifik6cie,
- dekr6t aplatovom zarudemp*"o,roikov akafudy inf doklad zakladajirci ndrok rrEplat I

pracovn6 zmluvy, dohody o pracovnej dinnosti a dohody o vykonani ptircel,

- iozhodnutie o vym6hani pohfad6vky,

- prihtisky a oauxky do soci6lnej poist'ovne a zdravotn;ich poisfovni, 
I

- rekapitut6ciu miezd a odvodov zitonn6ho soci6lneho a zdravotn6ho poistenia"

- najomnd znluvY,
- overuje a potwdzuje vfsledky prieskumu trhu a verejnfch obstar6vani vo vset[ich

form6ch, v znrysle platnfch pr6vnych predpisov"

Zvzrna 86 giov6, t'iitovniika obce

overuje:
pnjmynabankovfchvfpisochhraden6obdanmiainjmisubjektmi,.

- ir.lj*i, ro ?1lrltr.;ych pineni na z{r*afleodberatel'slo.ich faktur a zml'tx'
_ irj:-i, na bankovfch ri6toch zpiiarychrirokov, pokrit a pen6lov,

- ."n 
"au"ie, 

rihrady bankovfch poplatkov,

- prijate uroky na bankoqich irdtoch,
_ spravnost' vyhotovenfch odberatefskych fakhir z hfadiska finandndho, vecneho

a form6lneho,
- rozPodtovdoPatrenia,
- prijmy zo iltovana dani a poistnfch plneni na bankovfch qipisoch,

- doklad a zatadenimajetku do uZivania,

- doklad o vyradeni majetku - vyradovaci protokol'

- doklad o premiestreni majetku obce,

- spravnost' cestovndho Prikazq
- rozhodnuti arazbkladeltorych vzrik6 finandnri oper6cia /miestne dane, miestne poplatky,

sPrdvne PoPtatkY/.



Pr{loha i. 3

Vzor odtlaiku peiiatkv



PREDBEZNA FTNANCNA KONTROTA

vykonand v zmysle 5 9 z6kona NR SR 8S02pOOl Z. z. - overenie s6hlasu so zameranim

na hospoddrnost, efektlvnost, 0iinnost a 0delnost' pouiitia verejn,ich prostriedkov.

Pripravovand fina n6n6 operdcia

a.) so schvdlen'im rozpoitom
je - nie je * v s0lade D6tum: ...... Podpis : ................,.........

b) s rozpodtom na dva nasleduj0ce rozpodtov6 roky
je - nie je * v s0lade ..................Diitum: ...,..,............,.,.,.Podpis : .........

c) s osobitn'imi predpismi
je - nie je * v s0lade ..........,.......Ddtum: ............,.......,...Podpis : .........

d) s medzindrodntmi zmluvami - poskytovanie prostriedkov SR zo zahranidia
je - nie je* v srilade Ddtum: .....Podpis : .,...............

e) s uzaWoren'imi zmluvami
je - nie je* v s0lade ..................Ddtum: .'.............."..."..Podpis : '........

f) s rozhodnutiami +

je - nie je* v s(lade .Diitum : ..'.....................Podpis : ...'..'.......".
g) s intern'imi aktmi riadenia o hospodiirenis verejn'imi prostriedkami

je - nie je* v srilade ..................Ddtum: .................'.......Podpis: ..........

rnehodiace sa preiiarkne


